
【部屋フォトたのも！】野村不動産ソリューションズ様専⽤マニュアル 

 

 1 / 14 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【部屋フォトたのも！】 
野村不動産ソリューションズ様専⽤ 

マニュアル 
 

 

 

 

 

 

第２版 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

作 成 者 A-LEADS Japan 株式会社 

最 終 更 新 ⽇ 2021 年 8 ⽉ 2 ⽇ 
 
 
  



【部屋フォトたのも！】野村不動産ソリューションズ様専⽤マニュアル 

 

 2 / 14 
 

  
 

⽬次 
 
 

システムログインについて. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3 

➢ご利⽤可能なブラウザとログインについて. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3 

 

 

 

オーダー発注について. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .4 

➢複数発注の場合（6 件以上の⼀括発注が⽬安）. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4 

➢単発発注の場合（１件から５件ほどの単品発注が⽬安）. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9 

 

 

 

登録者情報の変更・追加について. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13  

➢登録者情報の変更の場合. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13 

➢登録者情報の追加の場合. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【部屋フォトたのも！】野村不動産ソリューションズ様専⽤マニュアル 

 

 3 / 14 
 

  
 

システムログインについて 
 

➢ご利⽤可能なブラウザとログインについて 

■	 Google Chrome 

■	 Firefox 4 以上  

■	 Safari 7 以上  

※Chrome 以外はバージョン確認が必要なため、Chrome を優先的にご使⽤ください。 

※Internet Explore はご利⽤いただけません。 

 

①	 弊社システムをご利⽤可能なブラウザから、下記 URL へアクセスしてください 

https://photo.tanomo.asia/system/login 

 

②	 メールアドレスとパスワードを⼊⼒し、ログインボタンをクリックしてください 

メールアドレス：各個⼈でご登録いただいているもの 

パスワード：各⽀店で登録いただいているもの 

 
 

③	 ログインが完了し、「新しく発注する」ページが起動します 
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オーダー発注について 
 

➢複数発注の場合（6 件以上の同時発注が⽬安） 

①	 弊社システム「新しく発注する」ページを起動します 

 

②	 「※⼤量フォーマット（エクセル）のダウンロードはこちら」をクリックします 

 
 

③	 ダウンロードしたエクセルフォーマットに、発注内容を記⼊してください 

 

 
 

＜ご注意ください＞ 

◼データを貼り付けする場合は、必ず「値のみ貼り付け」で貼り付けをしていただくようご注意ください 

※マクロを設定のため、値のみ貼り付け以外の貼り付けを⾏うとファイルが破損する可能性がございます 

◼住所は、都道府県から記⼊してください。都道府県が含まれないとデータの判別ができません 

◼オプション（L-O列）と備考欄（F ⾏）以外はすべて必須⼊⼒項⽬になります。必須⼊⼒項⽬に⼊れる内

容が無い場合は、「なし」と記載してください 

◼「物件タイプ」「基本プラン」「オプション 360 度」「オプション鍵借り」「オプション予約」「オプション

その他」（J-O 列）は、 プルダウンメニューから選択してください。⽂字を⼊⼒しても取り込めません 
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④	 連絡事項は、物件ごとに「備考」（P 列）へ記⼊してください 

 
 

⑤	 記⼊がすべて完了しましたら、エクセルファイルに名前を付けてパソコンに保存してください 

 
 

⑥	 弊社システム「新しく発注する」ページにて、「ファイルを選択」をクリックします 

※枠内にドラッグ＆ドロップしていただくことでファイルアップロードすることも可能です 

 

 
 

⑦	 ⼿順⑤で名前を付けて保存したエクセルファイルを選択します 
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⑧	 ファイル名が反映されたことを確認し、アップロードボタンをクリックします 

 
 

⼊⼒した内容が画⾯に表⽰されます。正しく反映されていることを確認し、「発注内容の確認へ」をクリッ

クします。※エクセルへの⼊⼒内容に不備があると、「発注内容の確認へ」ボタンを押しても次の画⾯に進

ことができません。不備箇所が不明な場合は、photo@a-leadsholdings.com まで、取り込みたいエクセル

フォーマットをお送りください。お調べいたします 

 
 

※発注を追加する場合は「追加する」をクリックし直接⼊⼒してください 

 
 

※発注内容を修正する場合は、下記システム画⾯のセルを直接クリックして編集するか、 

プルダウンを選択してください 
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⑨	 発注内容の確認画⾯にて、発注内容に誤りのないことをご確認ください。問題なければ確認事項にチェック

を⼊れてください 

 

 
 

   ※⼾建て（⼟地を含む）発注の場合、地図ファイルの添付が必須となります 

 
 

   ※⽇時指定がある場合、こちらの画⾯で選択をお願いいたします 

    ボックスをクリックするとカレンダーが表⽰されます 

 
 

 

 



【部屋フォトたのも！】野村不動産ソリューションズ様専⽤マニュアル 

 

 8 / 14 
 

  
 

  ※納品先メールアドレスを追加、変更する場合は、「追加する」をクリックして⼊⼒してください 

 
 

 ※問い合わせ先担当者を選択してください。発注依頼内容の確認や、撮影当⽇に何か問題が発⽣した場合 

 （物件が⾒つからない、リフォーム中である等）、こちらに登録のご担当者様宛にご連絡いたします 

 
 

⑩	 「発注する」をクリックしてください。発注が完了しご登録いただいたメールアドレス宛に、注⽂内容のご

確認が送信されます ※発注内容を修正する場合は、「戻る」ボタンで前のページに戻ってください 

 

 
 

⑪	 ご発注内容を弊社スタッフが確認し、問題なく撮影に向かえる場合には、ご登録いただいたメールアドレス

宛に、注⽂確定のおしらせが送信されます。撮影内容に不備がある場合、上記で選択いただいた担当者様宛

に発注内容の確認連絡をいたします 
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➢単発発注の場合（１件から５件ほどの単品発注が⽬安） 

①	 弊社システム「新しく発注する」ページを起動します 

 

②	 「※単発発注の⼊⼒はこちら」をクリックします 

 
 

③	 物件タイプと撮影内容を選択し、「OK」をクリックしてください 
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④	 注⽂情報を⼊⼒し、「発注内容の確認へ」をクリックします 

 

 
 

＜ご注意ください＞ 

◼【注意事項】をよく確認して⼊⼒してください 

◼住所は、都道府県から記⼊してください。取り込み時にデータの判別ができません 

◼必須項⽬に記載する内容が無い場合は、「なし」と記載してください 

◼連絡や補⾜事項は、「備考（テキスト）」に記⼊してください 
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⑤	 発注内容を確認します。納品先メールアドレスを変更する場合は、「追加する」をクリックして⼊⼒してくだ

さい 

 

 また、問い合わせ先担当者を選択してください。発注依頼内容の確認や、撮影当⽇に何か問題が発⽣した場合

（物件が⾒つからない、リフォーム中である等）、こちらに登録のご担当者様宛にご連絡いたします。 

 
 

※⼾建て（⼟地を含む）を選択の場合、マップ添付が必須となります。 
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⑥	 発注内容に誤りのないことを確認し、確認事項にチェックをします。発注内容が合っていれば、「発注する」

ボタンをクリックしてください。※発注内容を修正する場合には「戻る」ボタンで前のページに戻ってくだ

さい。 

 
 

 

⑦	 発注が完了しご登録いただいたメールアドレス宛に、注⽂内容のご確認が送信されます 

 

⑧	 ご発注内容を弊社スタッフが確認し、問題なく撮影に向かえる場合には、ご登録いただいたメールアドレス

宛に、注⽂確定のお知らせが送信されます。撮影内容に不備がある場合、上記で選択いただいた担当者様宛

に発注内容の確認連絡をいたします 
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登録者情報の変更・追加について 
 

➢登録者情報の変更の場合 

①	 「登録情報の変更・追加」をクリックし、変更箇所を⼊⼒してください 

 
 

②	 変更後、チェック欄にチェックを⼊れ、「登録内容を変更する」をクリックします 
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➢登録者情報の追加の場合 

① 「登録情報の変更・追加」をクリックし、「担当者情報から追加する」をクリックします 

 

② 担当者を追加後、チェック欄にチェックを⼊れ、「登録内容を変更する」をクリックします 

 


